Zarządzenie Nr 13/2012

Dyrektora Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu

z dnia 10 grudnia 2012 r

W sprawie wprowadzenia Regulaminu porządkowego Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu.

          Na podstawie §11 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 15/2011 Dyrektora Żłobka „Krasnal”  w Kołobrzegu z dnia 31 października 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadzam w życie Regulamin porządkowy Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Regulamin porządkowy Żłobka „Krasnal” określa zakres i zasady działania oraz organizację wewnętrzną Żłobka.

§ 3

Z treścią Regulaminu porządkowego należ y zapoznać wszystkich rodziców poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń.

§ 4

Traci moc zarządzenie nr 13/2011 Dyrektora Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu z dnia 14 lipca 2011 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu porządkowego Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                             Dyrektor Żłobka

                                                                                                     Załącznik do Zarządzenia Nr 13/2012 
                                                                                                      Dyrektora Żłobka „KRASNAL”

                                                                                                       w Kołobrzegu z dnia10.12.2012

REGULAMIN PORZĄDKOWY ŻŁOBKA „KRASNAL” W KOŁOBRZEGU
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Regulamin porządkowy określa prawa i obowiązki osób korzystających z usług Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu, jak również wprowadza przepisy porządkowe obowiązujące na terenie jednostki.

2. Żłobek „Krasnal” działa na podstawie Statutu nadanego przez Radę Miasta Kołobrzeg.
3. Żłobek „Krasnal” jest gminną jednostką budżetową, obszarem działania Żłobka jest  Gmina Miasto Kołobrzeg.

II. INFORMACJA OGÓLNA O ŻŁOBKU

1. Żłobek funkcjonuje  przez cały rok kalendarzowy z wyjątkiem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 6ºº - 17ºº.              
2. Dziecko korzysta z 3 posiłków o ustalonych porach:

1) śniadanie – od godz. 8ºº,

2) obiad:

· zupa – od godz. 11³º,

· II danie – od godz. 12:30,

3) podwieczorek – od godz. 14ºº.
3. Organizację pracy w ciągu dnia określa „Ramowy rozkład dnia”.

4. Za usługi świadczone przez Żłobek od rodziców i opiekunów prawnych jest pobierana częściowa opłata ustalana przez Radę Miasta Kołobrzeg.
5. Opłatę za pobyt dziecka w żłobku należy wpłacać na konto bankowe Żłobka do 10-go dnia każdego miesiąca /nr konta jest wywieszony na tablicy ogłoszeń i na stronie internetowej żłobka www.krasnalkolobrzeg.pl /.

6. Kwota za pobyt dziecka w Żłobku naliczana jest z góry za dany miesiąc, pomniejszona o dni nieobecności w poprzednim miesiącu.

7. Warunkiem zwrotu w/w opłaty jest zgłoszenie przez rodzica/opiekuna prawnego nieobecności dziecka nie później niż w pierwszym dniu nieobecności.

8. Szczegółowe warunki częściowego zwolnienia z opłat za pobyt dziecka w Żłobku określa Uchwała Rady Miasta.      

III. WARUNKI PRZYJĘCIA DZIECKA DO ŻŁOBKA
1. Do Żłobka mogą być przyjęte dzieci które ukończyły 20 tydzień życia i nie ukończyły 3 lat lub w przypadku gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym – do lat 4.
2. Termin i warunki rekrutacji na dany rok szkolny określają „Zasady rekrutacji dzieci do żłobka”.

3. Dzieci niepełnosprawne mogą być przyjęte do Żłobka po przedłożeniu zaświadczenia od lekarza, określającego ich poziom rozwoju psychofizycznego.
4. Warunkiem przyjęcia dziecka do Żłobka jest zawarcie „Umowy o świadczenie usług Żłobka „Krasnal” w Kołobrzegu prowadzonego przez Gminę Miasto Kołobrzeg”. Umowę zawiera się na dany rok szkolny.

IV. ZASADY CODZIENNEGO PRZEBYWANIA DZIECI W ŻŁOBKU
1. Dzieci przybywają w Żłobku w godz. od 6³º do 16³º.

2. Przyjmowanie dzieci odbywa się od godz. 6³º do godz. 8ºº.
3. Przyjmowane dziecko powinno być zdrowe, zadbane higienicznie.

4. Każdego dnia rodzice powinni informować pielęgniarkę lub opiekunkę o stanie zdrowia dziecka i jego zachowaniu w domu.
5. Ze względu na bezpieczeństwo, dzieci w Żłobku nie powinny nosić  biżuterii.

6. O dłuższej nieobecności /powyżej 3 dni/ rodzice są zobowiązani powiadomić Dyrektora osobiście lub telefonicznie /tel. 94 35 265 11/.

7. Jeżeli dziecko było nieobecne w Żłobku z powodu choroby, rodzice są zobowiązani dostarczyć zaświadczenie lekarskie potwierdzające, że dziecko jest zdrowe i może uczęszczać do Żłobka.
8. Rodzice są zobowiązani zgłaszać zmiany numerów kontaktowych, adresu zamieszkania lub zakładu pracy.

V. ZASADY WYDAWANIA DZIECI

1. Do odbioru dziecka ze Żłobka upoważnieni są wyłącznie rodzice lub opiekunowie prawni oraz osoby pełnoletnie  pisemnie przez nich upoważnione.
2. Dziecko ze żłobka powinno być odebrane  do godz. 16³º.
VI. UBEZPIECZENIE DZIECI

1. Przebywające  w Żłobku dzieci podlegają dobrowolnemu ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków.

2. Koszt ubezpieczenia dzieci ponoszą rodzice i opiekunowie prawni zgodnie z obowiązującą taryfą.

VII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Na terenie Żłobka obowiązuje bezwzględny zakaz:
1) palenia tytoniu,

2) spożywania napojów alkoholowych,

3) przebywania osób nieuprawnionych,

4) naruszania innych powszechnie obowiązujących zakazów.
2. Za rzeczy pozostawione w szatniach dziecięcych oraz za wózki Żłobek „Krasnal” nie ponosi odpowiedzialności.

3. Skargi i wnioski dotyczące pracy Żłobka należy składać u Dyrektora Żłobka osobiście lub na piśmie w godzinach pracy.

                                                                                                          Dyrektor Żłobka

